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«KOMPETENTNY URZEDNIK",
CZYLI KPA W PRAKTYCE -
NAJCZESCIE]J POPELNIANE BLEDY
PROWADZACE DO UCHYLENIA
DECYZJIADMINISTRACYINE)

Baza Ustug/Rozwojowych



Oferta szkoleniowa

Szkolenie jest adresowane do urzednikow,

do ktérych obowigzkéw nalezy przygotowywanie

i wydawanie decyzji administracyjnych oraz

do oséb majacych podjgc prace na takich stanowiskach.

Cele szkolenia:

Celem szkolenia jest przygotowanie
pracownikow administracji publicznej

do pracy zwigzanej z wydawaniem decyzji
administracyjnych i postanowien oraz
odswiezenie wiedzy czynnych urzednikow.

W czasie szkolenia zostang przeanalizowane
najczesciej popetniane btedy, ktore

w konsekwencji prowadzg do uchylania decyzji
administracyjnych - dzieki temu uczestnicy
szkolenia bedg mieli wiedze czego sie
wystrzegac, jak nie popetniac btedow, a takze
jak minimalizowac ryzyko wydania wadliwej
prawnie decyzji.

Metody szkoleniowe:

«  Wyktad

*  Dyskusja

» (Case study

»  Warsztaty praktyczne

Efekty szkolenia:

Uczestnik:

Dogtebnie rozumie przepisy prawa
administracyjnego,

Zna zasady wydawania
i przygotowywania decyzji
administracyjnych,

Umie prawidtowo przeprowadzic
proces przygotowania i wydania
decyzji administracyjnej,

Jest zaznajomiony
Z najnowszymi zmianami
w zakresie prawa administracyjnego,

Potrafi skutecznie sklasyfikowac
sktadane wnioski i przeprowadzic ich
hierarchizacje,

Zna najczesciej popetniane btedy
prowadzgce

do uchylenia decyzji administracyjnych
i potrafiich unikac.
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Zakres merytoryczny
szkolenia
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Podstawy prawne dotyczgce kodeksu postepowania administracyjnego - kluczowe przepisy
i zasady jakimi urzednik powinien kierowac sie prowadzgc postepowanie.

Zasada pogtebionego zaufania obywateli do organow panstwa — art. 8 KPA .
Zasada obowigzku udzielania informacji faktycznej i przekonywania — art. 11 KPA.
Zasada informowania stron — art. 9 KPA.

Czynny udziat strony w postepowaniu — wyzwania praktyczne.

Czas trwania postepowania, a zasada szybkosci i prostoty postepowania.
Problematyka oceny i dopuszczalnosci materiatu dowodowego.

Najczestsze btedy proceduralne — jak skutecznie ich unikac.
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Merytoryczne btedy w decyzjach — jak analizowac przepisy prawa.
Kluczowe aspekty oceny catosci postepowania przed wydaniem decyzji.

Zasady formutowania decyzji administracyjnych (wymogi formalne, kluczowe elementy
uzasadnienia oraz sposoby argumentacji z jezyka prawniczego).

Analiza przyktadowych decyzji.
Praktyczne aspekty kontroli decyzji.
Nastepstwa i czynnosci zwigzane z uchyleniem decyzji.
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Odpowiedzialnos¢ pracownika organu administracji publiczne;j.
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Certyfikacja 1 koszty

Czas trwania:

16 godzin tgcznie
(dwa dni szkoleniowe)

Miejsce i termin:

do indywidualnego ustalenia
Z zZamawiajgcym

Walidacja:

Sprawdzenie osiggnietych efektow uczenia
sie odbywa sie poprzez test teoretyczny.

Certyfikacja:

Ukonczenie szkolenia potwierdza imienny
certyfikat wydawany zgodnie

ze Standardem Ustug Szkoleniowo-
Rozwojowych Polskiej Izby Firm
Szkoleniowych (SUS 2.0).

Podane w ofercie ceny sg stawkami netto
i nalezy do nich doliczy¢
23% VAT.

Termin Waznosci oferty: 6 miesiecy od daty
przedstawienia.

Koszty

Jedno szkolenie w cenie:
1500,00 zt/osoba:

W tym:
« 1200,00 zt - DOFINANSOWANIE (przy
zatozeniu udzielenia go wysokosci

80%);
« 300,00 zt - wktad wtasny.

Liczebnos¢ grupy: 10 - 15 osob.

Cena zawiera:

*  Przygotowanie i realizacja szkolenia
e Honorarium trenera

*  Materiaty szkoleniowe

»  Certyfikaty imienne dla uczestnikow

. Przerwa Kawowa
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Trener prowadzacy

Adam Smuga

Radca prawny,
Managing Partner TIAS

Specjalizuje sie w obstudze prawnej zagranicznych
inwestorow, szczegolnie

z rynku azjatyckiego. Posiada bogate doswiadczenie w
projektach inwestycyjnych, due diligence oraz misjach
gospodarczych.

Na co dzien prowadzi doradztwo z zakresu prawa
handlowego, administracyjnego i cywilnego. Wspiera
takze sektor pozarzgdowy, wspotpracujgc

z jedng z najwiekszych organizacji

w Europie nad rozwigzaniami prawnymi

na poziomie UE.
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{iasdemy

Z przyjemnoscig czekamy
na kontakt z Panstwem.

email: office@tiasdemy.pl
tel: +48 793 524 882

tiasdemy.pl
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